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УТВЕРЖДАЮ


Директор МКУК «Свердловская ЦРБ»

Савоськина Е.В.
                                                                                                                                      «    6    »  декабря     2012  г.

Положение о Центральной детской библиотеке им. Е.А.Благининой (ЦДБ)

1. Общие положения

1.1. Центральная детская библиотека им. Е.А.Благининой является структурным подразделением юридического лица.

1.1.1.       Центральная детская библиотека им. Е.А.Благининой является специализированным филиалом МКУК «Свердловская ЦРБ», ее обособленным структурным подразделением юридического лица.

1.2.               Официальное наименование структурного подразделения:

Полное -  Центральная детская библиотека им. Е.А. Благининой Муниципального казенного учреждения культуры «Центральная районная библиотека Свердловского района Орловской области»;      

Сокращенное – ЦДБ им. Е.А. Благининой МКУК «Свердловская ЦРБ»;
1.3 Местонахождение ЦДБ им. Е.А. Благининой:

Юридический адрес: 303320, Орловская область, Свердловский район, п. Змиевка, улица Ленина, дом 54.

1.4. Учредителем ЦДБ им. Е.А. Благининой является МКУК «Свердловская ЦРБ»; в дальнейшем именуемое «Учредитель»;
По ведомственной принадлежности ЦДБ им. Е.А. Благининой относится к администрации Свердловского района Орловской области.
1.5. ЦДБ им. Е.А. Благининой является некоммерческой организацией.

1.6. ЦДБ им. Е.А. Благининой осуществляет свою деятельность в соответствии с Конвенцией ООН о Правах ребенка, Гражданским кодексом РФ(4.1), Федеральным законом от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Законом Орловской области от 06.02.2006 № 579 «О библиотечном деле в Орловской области» (в ред. Законов Орловской области от 30.05.2006 г. № 598-ОЗ; от 17.03.2009г. №880-ОЗ; от 08.06.2010г. №1071-ОЗ), Постановлением Федеральной службы государственной статистики от 11.07.2005 г. № 43 (с изменениями от 20.06.2006 г.) «Об утверждении статистического инструментария для организации Роскультурой статистического наблюдения за деятельностью организаций культуры, искусства и кинематографии», Федеральным законом РФ от 08.07.2006 г. № 152 «О персональных данных», Федеральным законом от 08 мая 2010 г. № 83 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», а также другими Законодательными актами РФ и настоящим Положением.
1.7. ЦДБ им. Е.А. Благининой является специализированным, информационным, культурным учреждением, располагающим наиболее полным организованным универсальным фондом тиражированных документов по профилю своей деятельности на обслуживаемой территории и предоставляющим их во временное пользование детям и подросткам до 15-ти лет (дошкольникам и учащимся 1-9 классов), руководителям детского чтения.

1.8. ЦДБ им. Е.А. Благининой является на обслуживаемой территории методическим, справочно-библиографическим, информационным центром по вопросам библиотечного обслуживания детей для сети библиотек муниципального района, работающих с детьми (в том числе для школьных библиотек).
1.9. ЦДБ им. Е.А. Благининой является общедоступным учреждением. Порядок доступа к фондам библиотеки, перечень услуг и условия их предоставления устанавливаются Уставом Учредителя, правилами пользования ЦДБ и настоящим Положением.

1.10. Реорганизация ЦДБ им. Е.А. Благининой, т. е. слияние, присоединение, разделение, перепрофилирование, могут осуществляться по решению Учредителя, только после тщательно проведенного маркетингового исследования потребностей, интересов и пожеланий жителей. При этом интересы читателя-ребенка, его потребности в библиотеке должны быть приоритетны интересам взрослых.

1.11. ЦДБ им. Е.А. Благининой самостоятельно определяет содержание и конкретные задачи своей профессиональной деятельности в соответствии с данным Положением.
1.12. ЦДБ им. Е.А. Благининой осуществляет сбор персональных данных пользователей (является оператором) с целью оказания библиотечно-информационных услуг,  повышения оперативности и качества обслуживания читателей, обеспечения сохранности библиотечного имущества.

1.13. Данное Положение составлено в соответствии с Федеральным Законом «О библиотечном деле», Законом Орловской области «О библиотечном деле в Орловской области», Уставом МКУК «Свердловская ЦРБ», утвержденным 23.11.2011 г. Начальником отдела культуры и архивного дела администрации Свердловского района.
2. Цели и виды деятельности ЦДБ им. Е.А. Благининой.
2.1. Целью создания ЦДБ им. Е.А. Благининой являются:
- обеспечение прав детей на свободный и равный доступ к информации;
- создание условий для привлечения детей и подростков к чтению, приобщения их к мировой и национальной литературе и культуре, пользованию другими источниками информации;

- содействие самообразованию и самовоспитанию личности, формированию и развитию духовных и информационных потребностей подрастающего поколения. 
2.2. Для достижения целей, указанных в п. 2.1. настоящего Положения, ЦДБ им. Е.А. Благининой в установленном законодательном порядке осуществляет следующие виды деятельности:

2.2.1. Библиотечное обслуживание пользователей-детей и подростков до 15-ти лет (дошкольников и учащихся 1-9 классов) и руководителей детского чтения (учителей, воспитателей, сотрудников организаций и учреждений, работающих с детьми, родителей пользователей-детей) и т.д.

ЦДБ им. Е.А. Благининой:

- выявляет читательские интересы и потребности пользователей, ищет

новые формы обслуживания и виды деятельности для их удовлетворения;

- ведет культурно – просветительскую деятельность, развивая различные формы общения и объединения по интересам;
- обеспечивает высокую культуру обслуживания пользователей, оказывает им помощь в выборе произведений и иных материалов путем устных консультаций, предоставления в их пользование каталогов и картотек;

- создает комфортную библиотечную среду, развивает материально – техническую базу, техническое оснащение, обеспечивающее необходимый уровень обслуживания и организации досуга пользователей;

- аккумулирует передовой опыт работы, оказывает методическую помощь сельским, школьным библиотекам по организации библиотечного обслуживания детского населения.

2.2.2. Справочно - библиографическое и информационное обслуживание. ЦДБ им. Е.А. Благининой:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          -  предоставляет информацию о составе библиотечного фонда и о наличии в библиотечном фонде конкретных документов через систему каталогов, картотек и другие формы библиотечного информирования;

- оказывает консультационную помощь в поиске и выборе источников информации, включая Интернет;
- организует распространение знаний о поиске и использовании информации;
- оказывает методическую помощь библиотекам, работающим с детьми, в организации справочно-библиографического аппарата;

- обеспечивает информационно-библиографическую деятельность для для руководителей детского чтения по вопросам детской литературы и чтения детей.

2.2.3. Работа с фондом.

Располагая наиболее полным универсальным фондом детской литературы ЦДБ им. Е.А. Благининой:
- формирует, ведет учет, обеспечивает рациональное использование фонда библиотеки;
- обеспечивает комплекс мероприятий по сохранности фонда (работа с задолжниками, воспитание культуры общения с книгой, ремонт, проверка фонда, санитарно-гигиенические мероприятия).
- предоставляет фонды во временное пользование через систему абонементов, читальных залов, межбиблиотечный абонемент;

- анализирует неудовлетворенный спрос с целью выявления пробелов в комплектовании;

- осуществляет подписку ЦДБ на детскую периодику, контролирует качество подписки в филиалах МКУК «Свердловская ЦРБ»;
- создание и ведение системы каталогов на различных носителях информации, информационных баз и банков данных.

2.2.4. Методическая работа.
Являясь методическим центром для всех библиотек, работающих с детьми, муниципального района ЦДБ им. Е.А. Благининой:

- разрабатывает совместно с другими библиотеками системы основные направления развития библиотечного обслуживания детского населения;

- сотрудничает с другими образовательными, информационными, культурными учреждениями, работающими с детьми;
- обеспечивает сбор, хранение и предоставление информации по вопросам теории и практики библиотечной работы с детьми;

- изучает, обобщает, использует, внедряет интересный опыт работы с читателями;- принимает участие в организации системы повышения квалификации по вопросам библиотечной работы с детьми;

- осуществляет мониторинг деятельности библиотек, обслуживающих детей в районе;

- организует плановые командировочные выезды ведущих специалистов ЦДБ им. Е.А. Благининой в подведомственные библиотеки с целью оказания практической помощи непосредственно на местах;

2.2.5. Услуга по предоставлению библиотечных, библиографических и информационных услуг в виртуальном режиме:

- функционирование Web-сайта;

- предварительный заказ документов, бронирование и продление срока бронирования документов в читальном зале и на абонементе;

- электронное продление сроков пользования книгами, электронный заказ на книги, временно находящиеся на руках у других читателей;

- справочное обслуживание по электронной почте.
2.3. Другие виды деятельности.
ЦДБ им. Е.А. Благининой:

- осуществляет хозяйственную деятельность, направленную на расширение сферы услуг, оказываемых пользователям библиотекой в рамках ее основной деятельности в соответствии с Уставом Учредителя, данным Положением;

- осуществляет досуговые и нетрадиционные формы и методы работы с детьми, способствующие формированию их мировоззренческого и культурного уровня;
3. Организация и управление

3.1. Статус ЦДБ им. Е.А. Благининой устанавливается в соответствии с Уставом Учредителя  и обеспечивается бюджетным финансированием в соответствии с объемом ее деятельности.

3.2. ЦДБ им. Е.А. Благининой имеет право получать информацию об исполнении бюджета, выделении средств на комплектование, материальное обеспечение библиотек, работающих с детьми.

3.3. Творческо-производственная деятельность ЦДБ им. Е.А. Благининой строится на основе планов, целевых комплексных программ, разрабатываемых в соответствии с целями, задачами деятельности, с учетом интересов и потребностей пользователей.
3.4. ЦДБ им. Е.А. Благининой руководит заместитель директора по работе с детьми (заведующий детской библиотекой), назначаемый и освобождаемый от занимаемой должности Учредителем в соответствии с трудовым законодательством. Руководитель ЦДБ им. Е.А. Благининой несет ответственность за организацию и содержание всей библиотечной работы с детьми в МКУК «Свердловская ЦРБ», отвечает за организацию работы по обработке и защите персональных данных пользователей, сотрудников.

Обязанности заместителя директора по работе с детьми (заведующего детской библиотекой) определяются должностной инструкцией, утверждаемой Учредителем. Нормы нагрузки по обслуживанию читателей на него не распространяются.

3.5. Работники ЦДБ им. Е.А. Благининой назначаются и освобождаются директором МКУК «Свердловская ЦРБ» по представлению заместителя директора по работе с детьми (заведующего детской библиотекой), в соответствии с трудовым законодательством. Их обязанности определяются должностными инструкциями, утверждаемыми Учредителем.

3.6. В структуру ЦДБ им. Е.А. Благининой входят:
- отдел обслуживания (абонемент);

- читальный зал.

3.7. Методическое, информационно-библиографическое обеспечение библиотеки возлагается на заместителя директора по работе с детьми (заведующего детской библиотекой). Нормы нагрузки по обслуживанию детей на него не распространяются.

3.8. Режим работы ЦДБ им. Е.А. Благининой определяется в зависимости от производственной необходимости и утверждается директором МКУК «Свердловская ЦРБ», по согласованию с отделом культуры и архивного дела Свердловского района.
